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 Centro de Educación Inicial
        San Gerardo Mayela
REGLAMENTO INTERNO.

1) EN RELACIÓN CON EL HORARIO:
          
*Si llega después de la hora de entrada establecida en la jornada diaria, el niño(a) se incorporará a la actividad que se esté desarrollando. Si llega después de la hora del desayuno, debe dárselo usted antes de dejarlo(a) en el maternal.


*Si requiere de un permiso para faltar en horas de la mañana, debe notificarlo y sólo se aceptará si llega media hora antes de su hora de almuerzo (ver jornada diaria).


*Si llega después de su hora de salida, debe cancelar el recargo establecido por cada 30 minutos de retraso..

*Para dejar o retirar a su niño(a) estaciónese bien, delante del portón o en la acera de enfrente.

NO OBSTACULICE EL PASO.


*Al llegar toque el timbre tres (3) veces, diga su nombre y espere con calma.


*Llame por teléfono o notifique por escrito el retiro de su niño(a) antes de la hora.

2) EN RELACIÓN CON  LAS NORMAS BÁSICAS:
*Llenar fielmente las fichas de inscripción y la de historial del niño(a), así como cumplir con los materiales personales que se le pidan.
*Leer y firmar la Libreta de Enlace. Revisar el control de alimentación, cambio de pañales, responder a las circulares, hacer sus observaciones, firmarlo, etc. Debe estar siempre en el morral de su hijo(a).

*Los niños(as) con moco verde, diarrea y/o fiebre, deben permanecer en su hogar  hasta que mejore. El Maternal se reserva el derecho de no permitir su asistencia para evitar que los demás niños(as) se enfermen.

*Todos los implementos  del niño(a) deben venir bien identificados con nombre y apellido. No nos responsabilizamos por aquellos sin nombre.
*Es obligatorio el uso del uniforme escolar de lunes a jueves. No se permite el uso de pulseras en manos y pies.
*No se deben traer juguetes, sólo los días establecidos por la maestra.

*Todos los lunes debe enviar limpios la toalla y la sábana.
*Sólo se bañan a los niños(as) del grupo Lactantes Menores, al resto se les  asea sus partes íntimas con agua y jabón.

*Las actividades escolares se regirán por el cronograma  trimestral que se le entrega. 
*Los cumpleaños se celebrarán sólo con sus compañeritos con  una torta casera tipo ponqué sin relleno ni cubierta, servilletas, jugo y vasos plásticos. Para ello debe ponerse en contacto con la maestra.
3) EN RELACIÓN CON LAS NORMAS ADMINISTRATIVAS:

* La cuota de inscripción se cancela al formalizarla y bajo ningún concepto se hace reintegro de ninguna de las cuotas una vez canceladas.
*Las mensualidades deben cancelarse antes del día diez (10) de cada mes, en efectivo directamente con la Directora, cheque a nombre de C.E.I. SAN GERARDO MAYELA , depósito bancario o transferencia electrónica. Enviar los soportes en físico para efectos contables.
* El mes de agosto se cancela por anticipado, con la inscripción o de acuerdo a lo acordado en Dirección. 
*El PLAN VACACIONAL comienza en la segunda quincena de julio y culmina en la primera quincena de agosto, debe cancelarse aparte si su hijo(a) participa en él.
*Cuando se retire al niño(a) por motivo de viaje u otro, debe cancelar los meses de ausencia para conservar el cupo, de lo contrario lo pierde.
La Dirección.
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Yo, _________________________________________________,como representante del menor: _________________________________________________________,me comprometo a  cumplir con este REGLAMENTO INTERNO.
Firma :___________________________________________

C.I. nº: ___________________________________________

Fecha: ___________________________________________ 
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Centro de Educación Inicial
 San Gerardo Mayela
 EL PROCESO DE ADAPTACIÓN PARA NUEVOS INGRESOS.


Este centro educativo está concebido para proporcionar  la atención y estimulación que todo niño(a) debe tener desde temprana edad, con el cariño, la confianza y la seguridad que se merece; este objetivo fundamental se logra abarcando un proceso continuo, sin interrupciones, hasta la finalización de su etapa pre-escolar, aplicando estrategias de planificación y evaluación dentro de los diferentes espacios educativos considerando siempre su grado de madurez.

Es importante que prevalezca el equilibrio socio-emocional y biológico que le permita establecer relaciones armoniosas con sus compañeritos y maestras. De esta manera, cabe destacar el papel de los padres para lograrlo, haciendo de esta nueva etapa una más de su vida, aceptando que para algunos será más fácil que para otros.

Es así, como a través de estos tips podrá ayudar a su niño(a) a superar con relativa facilidad este proceso:

1)Como cada niño tiene su propia personalidad y forma de reaccionar ante nuevas situaciones, evite hacer comparaciones con otros niños que asistan a la guardería, ni siquiera hacerlo entre hermanos menores o mayores.
2)Es normal que durante el proceso el niño(a) llore, se niegue a venir a la guardería, a ponerse el uniforme y arreglar su morral, que en ocasiones disminuya su apetito, intente vomitar y hasta presente alteraciones en el sueño. Todas estas conductas son normales, para ello es preciso que toda la familia le dé su apoyo, le haga sentir que es querido, y, lo más importante, nunca comentar delante de él su reacción ante esta nueva situación.

3)Se debe tratar que asista todos los días según el horario escogido para no interrumpir la adaptación y tener que comenzarla de nuevo.

4)Es necesario no transmitirle ninguna angustia ante su llanto, ni siquiera mencionarlo, ni reirse ni burlarse. Todo lo contrario, hacerle ver que es un lugar  bello, donde va a estar seguro, cuidado y querido; y que, así como papi y mami trabajan, él o ella también va a trabajar en su guardería. Hacer estos comentarios de una manera tranquila y no repetitiva.

5)En ocasiones, este proceso es más duro para los adultos que para los niños, a veces éstos últimos los hacen sentir culpables con su llanto y/o comentarios de manipulación; desconociendo que al rato de dejarlos en la guardería se entretienen con sus compañeritos y todo ha pasado.
6)Dentro de todas las recomendaciones, la despedida es la más importante. Hágalo con cariño, entréguelo a la maestra sin hacer el menor comentario al respecto. Durante los primeros días trate de venir a buscarlo temprano, y a medida que pase el tiempo, alargue la salida. Al buscarlo demuéstrele cariño y nunca lástima ni dolor por haberlo dejado.


Todas estas pautas le servirán no sólo para este difícil periodo de adaptación, sino también para toda su vida, ya que le ayudará a adquirir la inteligencia emocional que necesitará de adulto, le servirá para ser más independiente y seguro de sí mismo.

Sus hijos se lo agradecerán por siempre…

La Dirección.
